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A HAZIRENDROL

Iskoldnk neve és cime: Soproni Német Nemzetiségi Altalanos Iskola —
Deutsche Nationalititenschule Odenburg
9400 Sopron, Feny® tér 1.
Tel./fax: 99/510-232
fenyotersopron@gmail.com
www.fenyoter.sopron.hu

Iskolank fenntartdja és miikodtetdje: Soproni Német Nemzetiségi Onkorményzat
Jellege: kétnyelvii és hagyomanyos nyelvoktatd német nemzetiségi oktatast

folytat6 8 osztalyos altalanos iskola

A hazirend hatalya:
Hatalya kiterjed iskolank minden didkjara, sziileikre, az iskola pedagégusaira, munkavallaldira,
az iskolaval egyéb jogviszonyban allo személyekre, valamint azokra, akik az épiiletet hasznaljak.

Kotelezo betartani az iskola épiiletében, udvaran, tovabba az iskola épiiletén kiviil tartott iskolai,
illetve iskolahoz ko6t6do, didkcsoportot érintd rendezvényen, amelyen az iskola ellatja a tanuldk
feligyeletét (pl. rendezvényeken vald szereplés, osztalykirandulas, iskolai tabor, stb.).

A hazirend jogszabalyi hattere:

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol (Nkt.)

e Az emberi er6forrasok miniszterének 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelete a nevelési —
oktatasi intézmények mitkodésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatarol

e azintézmény Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata

A hazirend feliilvizsgalata:
Sziikség esetén.

A hazirend nyilvanossaga:
A hézirend eldirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek meg kell ismernie.
A hézirend egy-egy példanya megtekinthetd:

e aziskola koényvtaraban (nyitvatartasi idében)

e a Didkonkorményzat munkajat segitd felnottnél

e aziskola Osszes osztalytermében a falitjsagon

e az iskolai Sziil61 Munkako6z6sség vezetdjénél

e aziskola honlapjan
A hazirend egy példanyat az iskolaba torténé beiratkozaskor a sziilének, a tanulonak at kell adni,
tovabba annak érdemi valtozésa esetén arrol a sziilét (sziiléi értekezleten), a tanuldt
(osztalyfonoki oran) tajékoztatni kell.
A hazirend rendelkezéseinek a tanuldkra és a sziilokre vonatkozo szabélyait minden tanév elején
az osztalyfénokoknek meg kell besz¢lniiik

e atanuldkkal osztalyfonoki oran

e asziilokkel sziildi értekezleten.
A hazirendrél minden érintett tdjékoztatast kérhet a tanuld osztalyfonokétdl, az alsos vagy a
fels6s munkakozdsség-vezetdktdl, illetve az iskolavezetéstdl eldre egyeztetett idopontban.
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1. Jogok, kotelességek, hianyzasok

1.1. Tanuloi és sziildi jogok

A tanuld jogait és kotelességeit a Nkt. 46. §-a tartalmazza.

1.
2.

9.

A tanul6 joga, hogy tanuljon, a tanorakon részt vegyen.
A tanuld joga, hogy képességeinek, adottsdgainak megfeleld oktatasban és nevelésben
részesiiljon, tanoérai ¢és tandran kiviili foglalkozdson minden olyan ismeretet
megszerezhessen, mely biztositja a sikeres tovabbtanulésat.
A tanul6 joga, hogy érdeklodésének megfelelden kezdeményezzen és valasszon a nem
kotelezé foglalkozasok koziil (pl.: szakkor, didksport, ...)
A tanul6 joga, hogy étkezési ellatasban részestiljon.
A tanuld joga, hogy csalddja szocialis raszorultsaga alapjan kedvezményes étkezési
tamogatast kapjon a torvény adta kereteken beliil
A tanuld joga ingyenesen tankonyvhoz jutni.
A tanuld joga, hogy nemzetiségi hovatartozasdnak megfeleld nevelésben és oktatdsban
részesiiljon, tovabba egyhazi jogi személy altal szervezett hitoktatasban vegyen részt.
A tanuld joga, hogy valaszt6 €s valaszthato legyen a didkképviseletre.
A diakonkormanyzat miikodését a Nkt. 48.§-a szabalyozza:
o Tevékenységét az iskola igazgatdja altal megbizott felndtt segiti.
e Tevékenysége a tanuldkat érintd valamennyi kérdésre (érdekképviselet,
szabadidds tevékenység segitése, ...) kiterjed.
e A DOK véleményét a fent emlitett torvény (4) bekezdésében meghatarozottak
esetében ki kell kérni.

A tanulonak joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon.

10. A tanulmanyait kiilf61don végz6 tanuld esetében a Nkt. 91. § (1)-(3) bek. alapjan a sziilé

nyilatkozik a tartos tavollétrdl, a tanuld tanuldi jogviszonya sziinetel.

11. A nevelési-oktatasi intézmény szerzi meg a tulajdonjogat minden olyan, a tanul6d altal

eldallitott dolognak, alkotdsnak, amelynek az elkészitéséhez sziikséges anyagi és egyéb
feltételeket az intézmény biztositotta.

1.2. A tanulok, sziilok véleménynyilvanitasanak, rendszeres tajékoztatasanak

1.

2.

3.

rendje

A tanulo és a sziilé joga, hogy jogaik érvényesitése érdekében szoban vagy irdsban,
kozvetleniil vagy valasztott képviseldik, tisztviseldik utjan az iskola igazgatdjahoz, a
tanulo osztalyfonokéhez, a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokat ellaté pedagdgushoz,
a didkonkorményzathoz és a sziildi munkakozdsséghez forduljon. A tanuldnak és a
szlildének joga van kérdést intézni, véleményt nyilvanitani, javaslatot tenni széban vagy
irasban, kozvetleniil vagy valasztott képviseldik, tisztviseldik Utjan az intézmény
vezetdihez és pedagogusaihoz, s arra legkésébb a megkereséstdl szamitott 30 napon beliil
érdemi valaszt kapni.

A tanuld joga, hogy szoban ¢és irasban folyamatosan tajékoztatast kapjon személyét és
tanulmanyait érintd kérdésekben.

A tanuldkat az iskola életér6l, munkatervérdl, az aktualis tudnivalokrol az iskola
igazgatdja vagy az altala megbizott személy a didkkozgyiilésen évente egy alkalommal,



4.

5.

6.

az auldban elhelyezett hirdetétablan, a kiilsé hirdetoszekrényben, illetve a honlapon
keresztiil folyamatosan; az osztalyfonokok az osztalyfonoki oran tajékoztatjak.

A sziiloket a neveldk a tanulok egyéni haladasarol szoban fogadodrakon, illetve a tanulo
értékelésére Osszehivott megbeszéléseken, esetleg csaladlatogatason; irasban pedig az
tizend flizetben, az elektronikus napléban, félévkor a félévi értesitében, tanév végén a
bizonyitvanyban tajékoztatjak.

A sziiloket az iskola életérol, munkatervérol, az aktualis tudnivalokrdl az iskola
igazgatdja vagy az altala megbizott személy az iskolai sziildi munkakozdsség iilésein, az
aulaban elhelyezett hirdetotablan, a kiilsd hirdetétablakon és a honlapon keresztiil
folyamatosan; az osztalyfénokok a sziil6i értekezleteken tajékoztatjak.

Az elektronikus napld hasznalata: az elektronikus naplo az iskola honlapjan keresztiil
¢érhetd el. A belépéshez minden sziildnek személyes hozzaférést biztositunk. A sziilok a
belépéshez sziikséges adatokat az osztalyfonokoktdl kapjak meg szeptemberben.

1.3. A tanulo kotelességei

A tanul6 kotelességeit a Nkt. 46. §-a tartalmazza.

1.

10.

11.

12.
13.

Minden gyermek koteles az intézményes nevelés-oktatasban részt venni,
tankotelezettségét teljesiteni.

A legels6 kotelesség a tanulds. Minden tanuld a legjobb tuddsa szerint tegyen eleget
tanulmanyi feladatainak.

Minden tanuld koteles tiszteletben tartani az intézmény pedagdgusai, dolgozoi, valamint
tanulotarsai emberi méltosagat és jogait. A tanulok legyenek udvariasak, segitdkészek
diaktarsaikkal, tanaraikkal és az iskolaba latogatd mas személyekkel, keriiljék a durva
beszédet és az egymassal szembeni agressziot.

Az iskola dolgozoit és az iskoldba belépd felndttet a tarsadalmi elvarasoknak
megfelelden, német nyelven kdszontse a tanulo.

Az iskola munkarendjének megfelelden aktivan részt kell vennie a tandrai és egyéb
foglakozasokon.

Magatartasaval nem zavarhatja a tanitdsi 6ra menetét, nem csorbithatja tarsai jogat a
tanulashoz.

A tanul6 kotelessége, hogy Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, haladéktalanul
jelentse a felligyeletét ellatd felndttnek, ha veszélyeztetd helyzetet, illetve balesetet
¢észlelt. Az egyedileg szabdlyozott termekben (tornaterem, szertdrak, konyvtar,
szaktantermek) érvényes o0vo, védd rendszabdlyok az adott helyiségben kifliggesztve
talalhatok.

A tanulo kotelessége az onként vallalt feladatait, megbizatasait a megadott hatariddig
elvégezni.

A tanuldonak az {izen6 fiizetet minden foglalkozason maganal kell tartania.

A szilo az iskolanak sz6l6 irasbeli kozlendoéit az tizend fiizeten keresztil, illetve
elektronikus uton érvényesitheti.

A tanitasi ordkhoz sziikséges taneszkozoket, felszereléseket a tanuld kdteles magaval
hozni.

Eletkorahoz igazoddan kételes a tanuld kornyezete rendben tartasara.

A tanul6 kotelessége betartani az intézmény épiiletének, a hozza tartozo teriileteknek és
helyiségeknek a hasznalati rendjét az eldirt szabalyzatnak megfelelden.



14. Az intézmény épiileteit, helyiségeit, berendezéseit, felszereléseit rendeltetésiiknek
megfelelden kell hasznalni. Megorzésiik, védelmiik mindenki szamara kotelezo.

15. A tanulénak az okozott kart azonnal jelentenie kell az osztalyfonokének vagy az
iskolavezetésnek. Karokozas esetén a koriilményeket meg kell vizsgalni. Ha a vizsgalat
megallapitasa szerint a kart az iskola tanuldja okozta, a szilil6t haladéktalanul t4jékoztatni
kell. A tajékoztatassal egyidejlileg a sziilot fel kell szélitani a Nkt. 59. § (1)-(2)
bekezdésében meghatarozottak szerint az okozott kar megtéritésére. Szandékossag esetén
fegyelmileg is felelésségre vonhato a didk.

16. A tanuld koteles elsajatitani €és alkalmazni az egészségét és biztonsagat védé munka-,
baleset- és tiizvédelmi ismereteket, az épiilet kiiiritésének tervét és részt venni annak
évenkénti gyakorlataban.

17. A tanulo kdteles az iskolai innepélyeken tinnepi 6ltozékben megjelenni (fehér bluz vagy
ing, sotét alj vagy hosszu nadrag, az alkalomhoz ill6 cipd).

18. A tanulé koteles a sportfoglalkozasokon — az utcai ruhdzat helyett — sportfelszerelést
viselni. A sportfoglalkozasokon a tanulék nem hordhatnak karérat, gytirit, nyaklancot,
16g6 fiilbevalot. A tanulo a tornateremben csak pedagogus feliigyeletével tartozkodhat.

19. A tanul¢ illetve gondviseldje a tanuloi jogviszony megsziinése esetén koteles az esetleges
konyvtari és étkezési tartozast rendezni.

20. Az iskolaba a tanulashoz sziikséges eszkozokon, felszereléseken tal egyéb dolgokat, pl.
elektronikai, valamint szérakoztatd, valamint kozlekedésre alkalmas eszkozoket (pl.
kerékpar, roller, gordeszka) behozni tilos. (llletve kivételes, egyedi esetben tanari
engedéllyel lehetséges).

21. Amennyiben a tanuldo -sajat feleldsségére- mobiltelefonjat vagy egyéb digitalis,
infokommunikécids eszkozét elhozza, Ggy azt koteles kikapcsolva tartani az iskolaba
valo érkezéstdl az onnan vald tdvozasig. Hasznalni csak rendkiviili esetben, neveldi
engedéllyel szabad.

22. Hang- ¢és képfelvétel készitése mobiltelefonnal, fényképezdgéppel és egyéb technikai
berendezéssel TILOS!

23. Az engedély nélkiil bekapcsolt allapotban 1év6 elektronikus kapcsolattartasra alkalmas
eszkozoket (pl. mobiltelefon) felszolitasra a tanuld koteles az igazgatoi irodaban torténd
elhelyezés céljabol atadni neveldjének. Az eszkoz a sziilo szdmara adhato vissza.

24. Ertékes targyat, valamint pénzt a tanuld az iskolaba csak sziiléi engedéllyel, sajat
felel0sségre hozhat.

25. Az eldirt szabalyok megszegése esetén a bekOvetkezett karért a nevelési-oktatasi
intézmény nem felel.

1.4. A hetes feladatai

A heteseket az osztalyfonok jeloli ki. A hetes kotelességei:

1. a tanar megérkezéséig feliigyel az osztdly rendjére, a fegyelmezetlen tanulokat
figyelmezteti

2. szamba veszi a hianyzokat és jelenti a tanarnak

3. pedagogus feliigyelete mellett szelldztet és biztositja az drakezdés feltételeit (tiszta tabla,
szivacs, kréta,...)

4. az udvari sziinetben a tanuldkat az udvarra kiildi, az egyik hetes a tanteremben marad, a
masik az osztallyal az udvarra megy és segiti az ligyeletes munkajat



~

ha a becsengetés utan 10 perccel sem érkezik tanar az orara, az egyik hetes szo6l a tanari
szobaban tartozkodo pedagogusnak, illetve az iskolavezetésnek

a tanteremben észlelt rongalast a legrovidebb 1don beliil jelzi az osztalyfonoknek

jelzi az osztalyfondknek a tantermi berendezések meghibasodasat

ellenérzi az utolsd tanitasi Ora utan az osztalyterem rendbetételét (villany leoltasa,
ablakzaras, tablatorlés, székfelrakas, szemétszedés padbdl és f61drdl is).

1.5. Hianyzasok és az igazolas rendje

1.

10.
11.

12.

13.

A tanulo koteles részt venni a tandran, a valasztott nem kotelezo tanorai ill. tanoran kiviili
foglalkozasokon, valamint az iskola azon hivatalos rendezvényein, amelyen jelenlétét
megkovetelik.

A tanul6 tanitasi 6rardl, egyéb foglalkozasokrol vald hianyzasat vagy késését az orat tartd
pedagogus az elektronikus naploba jegyzi be.

Ha a tanul6 az o6ra megkezdése utan 15 percen belill érkezik meg, akkor tavolléte
késésnek mindsiil. Haromszori igazolt késés egyenértékii egy tanorai igazolt hidnyzéssal.
Ha a tanul6 az 6ra megkezdése utan 15 perccel érkezik meg, akkor tavolléte hidnyzdsnak
mindsiil, melyet igazolnia kell.

A tanuld koteles az iskoldba érkezését kovetd 5 munkanapon beliil hidnyzésat az
osztalyfonoknél igazolni.

Igazolt a hidnyzas akkor, ha a tanuld beteg volt és errdl sziil6i igazolast hozott a
tajékoztatd flizetében, vagy kiilon orvosi igazolason, illetve, ha hatésagi intézkedés miatt
volt tavol.

Igazolt a hianyzas tovabba akkor, ha a tanulot a sziil6, sportegyesiilet, zeneiskola
eldzetesen irasban kikérte és erre engedélyt kapott.

A tanuld Orai igazolatlannak mindsiilnek, ha az eldirt hataridé alatt nem igazolja
tdvolmaradasat. Tovabba igazolatlan a tanulonak az a hidnyzasa, amelynek indoklasat az
osztalyfonok nem fogadja el. Az indokolatlan, nem igazolt késés igazolatlan oraként
szamitand6 a fentiek szerint. Az igazolatlan hidnyzas fegyelmi vétség, amely a
magatartas jegyben is megmutatkozik.

Az iskola értesiti a sziilot a tanulo elsé alkalommal torténd igazolatlan hidnyzasa esetén,
valamint, ha az igazolatlan mulasztas eléri a 10 tanorat. Egyuttal felhivja a szild
figyelmét a jogkdvetkezményekre, melyet a 20/2012. EMMI rendelet 51. § (3)-(6)
bekezdése részletez.

Ha a tanul6 hivatalosan van tavol — az iskolat képviseli tanulmanyi, kulturalis-, vagy
sportversenyen, illetve barmely maés, az iskola éltal szervezett rendezvényen, programon
(nyelvi taborban, sitaborban, stb...) vesz részt -, akkor mulasztasa a hianyzasi draiba nem
szamitando be.

A sziil6 egy tanévben 5 napot igazolhat gyermeke szamara.

Tovabba tanuldink évente még 10 napra — a sziil6/gondviseld irdsbeli kérelmére —
engedélyt kaphatnak az osztalyfénoktdl a tdvolmaradasra. Az 10 napot meghaladd és
elérelathatd hianyzashoz az osztadlyfonok javaslata alapjan az iskola igazgatojanak
engedélye sziikséges.

Ha a hianyzas oka nem betegség, utolagos igazolas nem fogadhato el — kivéve néhany
rendkiviili esetet.

A sziilld gyermeke betegsége esetén a hidnyzas els6 napjan koteles értesiteni az
osztalyfonokat.



14. Ha a tanuldnak egy tanitasi évben az igazoltan €s igazolatlanul mulasztott 6rainak szama

egyiittesen a 250 orat meghaladja, vagy akinek mulasztdsa egy tantargy oraszamanak
30%-at meghaladja, és emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi év kozben nem volt

érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha a

nevelOtestiilet engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat tegyen.

15. Osztalyoz6 vizsgat akkor tehet, ha igazolatlan mulasztdsainak szdma a 20 tanorai
foglalkozast nem haladja meg.

16. Az osztalyoz6 vizsga szabdlyait a 20/2012. EMMI rendelet 64-65. §-a szabalyozza.

2. A tanulok értékelése

2.1. A tanulék jutalmazasanak elvei és formai

2.1.1. A dicséret elvei

Iskolank dicséretben részesiti, jutalmazza azt a tanul6t, aki a képességeihez mérten:

tanulmanyait kiemelkedden végzi

kitartdan szorgalmas

példamutatd k6zosségi magatartast tantsit

eredményes kulturalis tevékenységet folytat

kimagaslo sport, illetve egyéb versenyeredményeket ér el
tartds vagy kivalo eredményli kozosségi munkat végez
egyéb mdodon hozzajarul az iskola jo hirnevéhez.

2.1.2. A dicséret formai

Az irasos dicséretek formai:
szaktanari dicséret
napkozis neveldi dicséret
osztalyfénoki dicséret
1gazgatoi dicséret
neveldtestiileti dicséret.

A harmadik szaktanari dicsérettel egylitt a tanuld osztalyfonoki dicséretben is részestil.

A harmadik osztalyfénoki dicsérettel egylitt a tanuld igazgatoi dicséretben is részesiil.
Az egész évben példamutatd magatartast tanusitd és kiemelkedd tanulmanyi és kozosségi
munkat végzett tanulok a tanév végén:

szaktargyi teljesitményéert

példamutatd magatartasért

kiemelkedd szorgalomért

példamutatd magatartasért és kiemelkedd szorgalomért dicséretben részesithetok.

A félévi értesitOben ,,D” betli jelzi a tantargyi dicséretet.

Az egész tanévben kiemelkedd teljesitményli tanuldk tantargyi dicséretét a bizonyitvanyba is
be kell vezetni.

A dicséretes tanulok konyvjutalomban részesiilhetnek, munkajukat oklevéllel is el lehet
ismerni.



2.1.3. Versenyekért adhato dicséretek

1. Szaktanari dicséret:

e Varosi tanulmanyi-, illetve sportversenyen vald 1-3. helyezésért, illetve a
kiilondijért (a tobbi résztvevét az adott tantargybol 1 db jeles érdemjeggyel
jutalmazzuk).

e Megyei, teriileti tanulmanyi-, illetve sportversenyen vald 4-6. helyezésért (a tobbi
résztvevot az adott tantargybol 1 db jeles érdemjeggyel jutalmazzuk).

e Tobbfordulds verseny esetén, ha végig versenyzett, a tanuld a szaktanar dontése
alapjan dicséretet vagy 1 db jeles érdemjegyet kap.

2. Osztalyfonoki dicséret:

e [skolai, varosi versenyen, egyéb rendezvényeken valé kiemelkedd részvételért (pl.
Ki mit tud?), illetve ezek -el6készitésében, lebonyolitdsdban torténd
kozremiikodésért.

3. Igazgatoi dicséret:
e Megyel, teriileti versenyen vald 1-3. helyezésért, illetve kiilondijért.
e Orszagos versenyen valo részvételért.

4. NevelOtestiileti dicséret:

e Orszagos versenyen valo 1-6. helyezésért

o A fentiektdl eltérd szaktanéri jutalmazasi lehetdségeket, valamint a levelezds
versenyeken elért eredményekért kaphat6 dicséretet a szakmai munkako6zosségek
allapitjak meg.

A kiemelkedd eredménnyel végzett egyiittes munkat, az egységes helytallast tantsito tanuloi
kozosséget csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni.

A dicséreteket irasba kell foglalni, és a sziil6 tudomasara kell hozni.

A 4. és a 8. év végén a tanulményaikat kiemelkedden teljesitd tanuldk neve a tanévzard
tinnepélyen az iskola kozossége eldtt megismertetésre keriil, a 8. osztdlyosok az iskola
igazgatojatol vehetik at bizonyitvanyukat. (Terjedelmi okok miatt ez a 4. évfolyamon
szamadatta redukalhato).

2.1.4. A fenntarto, az iskolai alapitvany és az iskola altal alapitott dijak

e Fenyd Dij”
Iskolank dijat, a ,,Fenyd dijat” azok a tanuldk kaphatjdk, akik valamely tantargy, sport,
miivészetek vagy a kozosségért végzett munka teriiletén kimagaslo teljesitményt nytjtottak.

e Alapitvanyi Dij”
A ,Feltorekvé Fenyoért” Kozhasznu Alapitvany dijat az a tanuld kaphatja, aki tobb éven at
kiemelkedé eredményeket ér el a német nemzetiségi nyelv, német nemzetiségi kultira
apolasaban.

o Talentum Dij”
A fenntartdé Soproni Német Nemzetiségi Onkorményzat ,Talentum” dijat az a tanuld
kaphatja, aki a német nyelv, a német nemzetiségi kultira apolasaban, vagy az Aaltaluk
képviselt tantargyi teriileten kimagaslo eredményeket ért el.
A dijak atadasara a tanévzaré tinnepélyen kertil sor.



2.2. A fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasuk elvei

Azt a tanuldt, aki kotelességeit megszegi, vét az iskola nevelési elvei ellen, fegyelmi
intézkedésben vagy - fegyelmi eljaras alapjan - fegyelmi biintetésben kell részesiteni.

Fegyelmi intézkedések a kovetkezok:

1. Figyelmeztetés:

A napkozis neveld, a tanuldszobai feliigyeld pedagogus, az ligyeletes tanar vagy a
szaktanar a tantarggyal, szakkorrel, illetve a napkdzis/tanuloszobai foglalkozassal
kapcsolatos, illetve a feliigyelet ideje alatt tortént fegyelemsértésért, és a feladatok
elvégzésének sorozatos mulasztasaért adhatja.

2. Osztalyfonoki figyelmeztetés:

fegyelmezetlen magatartasért

kotelességmulasztasért

a vallalt megbizatas nem teljesitéséért

a tanora szandékos zavarasaért

1 igazolatlan oraért

a tajekoztato flizet egy féléven beliili 5 alkalommal tortént el nem hozasaért

3. Osztalyfonoki intés:

a kotelességek sorozatos elhanyagolasaért

egy tanitasi napnal kevesebb igazolatlan oraért

tanitasi 1d6 alatt az iskolaépiilet engedély nélkiili elhagyasaért

a hazirend stlyos megsértéséért

az iskola allagdban elkovetett vagy a tarsai tulajdonat képezd targyak
hanyagsagbol fakado6 rongalasaért

a tajékoztato flizet szandékos megrongalasaért, a bejegyzések meghamisitasaért
valamint a negyedik, osztalyfénoki figyelmeztetést maga wutan vono
fegyelmezetlenségeért.

4. lgazgatoi figyelmeztetés:

a fentieknél sulyosabb, de igazgatoi intést nem érdemld rendbontasért
1 igazolatlan napért
valamint a negyedik, osztalyfondki intést maga utan voné fegyelmezetlenségért

5. Igazgatoi intés:

sulyos rendbontasért

2 igazolatlan napért

iskolankhoz méltatlan magatartasért, helyhez, alkalomhoz €s iddponthoz nem ill6
viselkedésért és beszédstilusért, a masik tanuld vagy az iskola dolgozdja emberi
méltosaganak sulyos megsértéséért

az iskola allagaban elkovetett vagy a tarsai tulajdonat képezd targyak szdndékos
rongalasaért.

KULONOSEN SULYOS ERKOLCSI MEGITELES ALA ESIK:

a lopas
a nagy kart okozo6 szandékos rongalas
a testi sértés
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e aziskoldban, vagy iskolai rendezvény el6tt és alatt szeszes ital fogyasztasa

e kabitoszerrel valo barmiféle tudatos kapcsolat (pl. annak birtoklasa, tovabbadésa,
arusitasa, vagy fogyasztasa)

e az iskoldban ¢és az iskolan kiviili iskolai rendezvényen tanusitott, a hazirendet
sulyosan sértd, megbotrankoztato viselkedés

e aziskola dolgozoival szembeni kirivoan tiszteletlen viselkedés

e az, ha a fegyelmezd intézkedések ellenére sem hagy fel a tanulé a rendbontd
tevékenységgel.

Kirivoan sulyos esetben, valamint a kotelességek rendszeres és tudatos megszegése esetén a
torvényben eldirtaknak megfelelden fegyelmi targyalast kell tartani.
A fegyelmi eljaras részletes szabalyait az iskola SZMSZ-e tartalmazza.

3. Az iskola miikodési rendje

3.1. Tanuloi munkarend

1.

a b own

10.

Az iskola a tanulé munkahelye, ezért a didk kiils0 megjelenése legyen mértéktarto,
iskoléba ill6, tiszta és gondozott. Kertilje a kirivo, kihivo 6ltozkodést!
A tanulok legkésobb a tanora megkezdése elott 10 perccel érkezzenek meg az iskolaba!
A testnevelés orakra a szaktanarok hatarozzak meg az eldirt testnevelés felszerelést.
Valtécipd hasznélata ajanlott.
A NKt. 27.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint az altalanos iskolai tanuloknak 16 6raig az
iskoléban kell tartézkodniuk. Sziil6i kérésre az iskola igazgatdja ez aldl felmentést adhat.
(Nkt. 55.§ (1) bek.)
A tanuld a tanitasi idoben az iskola teriiletét csak a sziilo személyes vagy irasbeli
kérésére, az osztalyfonok (ha 6 hidnyzik, akkor az igazgatd vagy helyettese) irasbeli
engedélyével, a neki oOrat tartdo szaktanar tudtaval hagyhatja el. Rendkiviili esetben —
sziil6i kérés hianyaban — az iskolabol vald tavozasra az igazgatd vagy a helyettes adhat
engedélyt.
Becsengetésre minden tanuld koteles a tanterembe menni és az oOrara elOkésziilni.
Becsengetés utan a tanul6 a tanart csendben, a helyén iilve koteles fogadni. A tandrara
vagy tandran kiviili foglalkozasra belépd pedagogust, illetve felndttet felallassal
idvozolni koteles.
Ha a tanuldknak szaktanteremben vagy nem a sajat termében van Orajuk, akkor
becsengetéskor a szaktanterem, illetve az osztdlyterem eldtt sorakozva, fegyelmezetten
kell varniuk a nevel6t.
A tanitési 6rdk el6tt minden tanul6 feladata, hogy eldkészitse a sziikséges felszereléseit.
A témazar6 dolgozatok idépontjat a pedagdgusoknak egy héttel kordbban be kell
jelenteniiik a tanuldknak. Az osztaly didkképviseldje is nyilvantartast vezet a kitlizott
dolgozatokrol, és kdteles a pedagdgusnak jelenteni, ha az adott napra mar mas témazard
dolgozatot is kitliztek. Egy napon legfeljebb két témazar6 dolgozat irathato.

e Témazar6 dolgozat minden olyan szamonkérés, amelyet a szaktanar annak

mindsit.
e A dolgozatok eredményét 10 munkanapon belill — amelyen a pedagdgus az
iskoldban dolgozott — kdzolni kell a tanuldkkal. Ha a didk a dolgozat eredményét
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a pedagdgus hibajabol az értékelési hataridd lejarta utan ismerheti csak meg,
jogosult eldonteni, hogy érdemjegye beszamitson-e a félévi, illetve év végi
osztalyzat megallapitasaba.

o A s7iil6 joga a témazar6 és egyéb dolgozatokat fogadodran megtekinteni.

11. Orakozi sziinetekben didkjaink a tantermekben és a folyoson is tartozkodhatnak (a lezért

szaktantermek és az iskola két épiiletszarnyat 6sszekoté kozlekedd folyoso kivételével,
amelyet csak kozlekedés céljabol lehet hasznalni). J6 1d6 esetén az alsd tagozatosok
minden oOrakozi sziinetben, a fels6 tagozatosok az ligyeletes tanar utasitasa szerinti
orakozi szlinetben az udvaron tartozkodnak, ahonnan az tigyeletes nevelO jelzésére
vonulnak be.

12. A tanulok az orakozi sziinetekben a tantermekben tlve étkezhetnek.

13. Az intézmény teriiletén a tanulok csak feliigyelettel tartdzkodhatnak. A tanuld az iskolai

bufében csak tandran kiviil vasarolhat.

3.2. A tanitasi orak és orakozi sziinetek rendje

rer e r

1. ora 8.00 — 845 A sziinetek rendje:

2. ora 855 - 9.40 1. sziinet 8.45 - 8.55
3. 6ra 955 — 10.40 2 sxiinet 940 _— 955
4. éra 1050 - 11.35 3. sziinet 1040 - 1050
5. 6ra 1150 - 1235 4. sziinet 1135 - 1150
6. 6ra 1245 - 13.30 5. sziinet 1235 - 1245
7. 6ra 1335 - 1420 6. sziinet 1330 - 13.35

3.3. Az étkezés rendje

1.

w

6.
7.

Als6 tagozatos, délutan itt marado tanulok a beosztott csoportvezeté nevel6jiikkel
ebédelnek.

A menzas didkok az utolsé tanitasi orajukat kovetden ebédelhetnek.

Az ebédldben csak ott étkezd didk tartozkodhat az étkezés ideje alatt.

A desszert, vagy az uzsonna csak becsomagolva viheté ki az ebédlébdl, vagy az
iskolabol.

A tanulok kotelesek az étkezés rendjét és a civilizalt étkezés szabdlyait betartani. A
rendbonté magatartas fegyelmi intézkedést von maga utan.

Az étkezés végeztével minden tanul6 koteles tisztasadgot és rendet hagyni maga utan.

A menzan ebédelni 11.40 és 15 ora kozott lehetséges.

3.3.1.A téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések

1.
2.

3.

A téritési dij, illetve tandij fizetésének eseteit jogszabaly tisztazza.

A mindenkori torvényi szabalyozdsoknak megfelelden torténik a téritési dijkedvezmény
megallapitasa.

A menza- és étkezési dijak befizetésének rendjérdl a honlapunkon nytjtunk tajékoztatast.

3.4. Az intézmény nyitva tartasanak rendje

1.

Az iskola épiilete tanitasi napokon, hétfotél péntekig reggel 7.00 6ratdl este 19.00 oraig
van nyitva. (Sziil6i értekezletek, fogadoorak napjan 20.00 oraig.)
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2. Porta- ¢és telefonszolgélat: 7.00 — 19.00 ora kozott. A tandran kiviili foglalkozésok,
rendezvények 19.00 oraig keriilhetnek megrendezésre. Ezt az idOpontot tullépni csak
igazgat6i engedéllyel lehetséges.

Pedagogusi ligyeletet 7 oratol biztositunk a tandrai és egyéb foglalkozasok
1d6szakara igény szerint 17.00 6raig, valamint iskolai rendezvények idejére.

A tanitas megkezdésének idépontja: 8.00 ora.

A szilék az iskola portajaig, illetve a ,B” ¢épiilet bejaratdig kisérhetik
gyermekeiket. A reggeli megérkezéskor az ,,A” és ,,B” épiilet bejarata is igénybe
vehetd.

A sziil6i munkak6zosség képviseldi indokolt esetben — kiilon igazgatoi engedély
nélkiil is - az iskolaban tartozkodhatnak ligyintézés céljabol.

8.00 ora utan az iskolaba csak a fobejarati portan keresztiil lehet érkezni, illetve az
iskolat elhagyni.

Az iskola a tanitasi sziinetekben a hivatalos ligyek intézésére kiilon tigyeleti rend
szerint tart nyitva. Az ligyeleti rendet a sziinet megkezdése el6tt a sziilok és a
tanulok tudomasara hozzuk, illetve a bejarati ajton kifliggesztett hirdetményben és
a honlapon tessziik kozzé.

3.5. A hivatalos iigyek intézésének rendje

1. Igazgato6i fogadoora:

Elézetes egyeztetés szerint.

2. lgazgatohelyettesi fogaddora:
Eldzetes egyeztetés szerint.

3. Iskolatitkari iigyintézés:

telefonon
elektronikus Gton

3.6. A tanoran kiviili foglalkozasok rendje

3.6.1. Tanoran Kkiviili foglalkozasok

Szakkorok, valasztott nem kotelezd tanorak, tomegsport, sportkor, napkozi, tanuldszoba,

tehetséggondozo és felzarkoztatdo foglalkozasok, osztalykirdndulds, tdborok, erdei iskola,

versenyek, vetélkeddk, szabadidds foglalkozasok.

1. A diakok szakkorokre azok meghirdetése szerint jelentkezhetnek.

2. A szakkorokon, valasztott nem kotelezd tandrai foglalkozdsokon vald részvétel egy
tanévre szol. (Ez alol kivétel a kdzépiskolai felvételi elokészitd a 8. osztalyosok szamara.)

3. Az iskolai tomegsport tagja az iskola minden tanuloja. Az iskolai tomegsport, valamint
egyéb sportfoglalkozasok a testnevelés orakkal egylitt biztositjdk a tanulék mindennapi
testedzését. Az iskolai sportkorok végzik a tanulok felkészitését a kiillonféle sportagakban
az iskolai és iskolan kiviili sportversenyekre.

3.6.2. A napkézi otthonra és a tanulészobara vonatkozo6 szabalyok

1. A napkdzi otthonba és a tanuldszobai foglalkozasra torténd felvétel a sziilo kérésére
torténik.
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2. Als6 tagozatos tanuloknak a napkoézi otthonba tanévenként el6re minden év
majusaban, illetve elsd évfolyamon a beiratkozaskor kell jelentkezni. A sziil tanév
kozben is kérheti gyermeke napkozi otthoni elhelyezését.

3. A fels0 tagozatos tanuldknak tanuldszobai foglalkozasra a tanév elején lehet
jelentkezni. Indokolt esetben a tanuld tanuldszobai felvétele tanév kozben is
lehetséges.

4. A napkozis foglalkozdsok délutdin 16.00 oraig tartanak. Sziiléi igény esetén a
napkoziben a tanulok szdmara 16.00 6ra és 17.00 6ra kozott az iskola feliigyeletet
biztosit.

5. A tanuldszobai foglalkozas 12.30-kor kezdddik és 16 6raig tart.

6. A sziil6 a napkozinek, a tanuldszobanak szant irasbeli kozlendéit az lizené flizetben
lizenheti meg.

7. A gyerekek rendszeres eltdvozasanak idépontjat (Iehetdleg egész érakor) a sziilék év
elején irasban jelzik.

8. A megadott idOpont csak a sziil6 személyes vagy irasbeli kérelme alapjan, indokolt
esetben valtoztathaté meg. A tanulok sajat szobeli kozlésiik alapjan nem engedhetdk el
a napkozibdl, illetve a tanuldszobabdl.

9. A tanora mindkét helyen 14.00 — 15.00 o6raig tart. Fontos, hogy rendjét mindenki
tiszteletben tartsa, lehet6ség szerint semmi se zavarja.

3.7. Az intézmény hasznalati rendje

3.7.1. Altalanos hasznalati rend

1.
2.
3.

A tanuldk az iskolaban csak pedagogusi feliigyelettel tartozkodhatnak.

Az intézmény belso és kiilso terei csak a hazirend betartdsaval vehetdk igénybe.

A tanuldk az iskola teriiletét tanitasi 1d6 alatt csak irasbeli osztalyfénoki, iskola vezetdi
engedéllyel hagyhatjak el.

A munka- és balesetvédelmi eldirasokat mindenki koteles megismerni és betartani sajat
¢s tarsai egészsége €s épsége érdekében.

A szaktantermekbe — kémia-fizika el6ado, szamitastechnika terem, technika-rajz terem —,
a szertarakba, a konyvtarba, a tornaterembe, a tanari szobakba és az irodahelyiségekbe a
tanulok csak a pedagogus jelenlétében Iéphetnek be, illetve tartdzkodhatnak.

Az iskola épiiletében az iskolai dolgozdkon és a tanuldkon kiviil a hivatalos ligyet intéz6k
tartozkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgatojatol vagy az
igazgatohelyettesektdl engedélyt kaptak.

A sziilok, illetve az idegenek belépését a portaszolgalat ellendrzi és nyilvantartja.

A sziild a tandrat, a tanoran kiviili foglalkozasokat, valamint az iskolai rendezvényeket az
igazgat6 eldzetes engedélyével latogathatja.

Az iskolai konyvtar tanitasi idében az iskola minden tanuldjanak és pedagogusanak - az
aktualis nyitvatartdsi id6 szerint - rendelkezésére all. Szolgéltatdsait és részletes
hasznalati rendjét a konyvtarhasznalati rend tartalmazza, amely a konyvtarban és az
iskola honlapjan megtekinthetd.

3.7.2. Az iskola épiiletén beliil tilos a tanuléknak

e rohangalni, labdazni (kivétel tornaterem)
e masokat a kozlekedésben akadalyozni

14



e a diaktarsakat rendbontassal zavarni

e tlizveszélyes anyagokat hasznalni

o kést, egy€b vago- és szuroeszkozt, illetve 16v0 eszkdzt maganal tartani
e az ablakba feliilni, felmaszni, az ablakbdl kihajolni, barmit kidobni

e konnektorokhoz, kitort ablakhoz vagy vitriniiveghez hozzanyulni

e napraforgdémagot fogyasztani

e tanodrakon, foglalkozasokon, rendezvényeken ragogumit ragni

o egészségre karos tevékenységet folytatni

e sajat és a tarsak testi épségét veszelyeztetni

3.7.3. Egészségvédelmi szabalyok

1. A tanuld tartsa tisztdn és rendben kornyezetét, iigyeljen a mosdok, mellékhelyiségek
tisztantartasara.

2. Iskolank nemdohanyz¢é intézmény, ezért tilos a dohdnyzas; valamint az egyéb
egészségkarositd hatdsu anyagok (pl. kdbitoszer) hasznalata, 18 év alatti személyeknek a
szeszesitalok fogyasztasa.

3.8 A tankonyvellatas rendje

3.8.1. Az iskolai tankonyvellatas helyi rendje

1. A tankonyvellatas rendjét a 2011. évi CXC. torvény 93/A§-93/F§ szabalyozza.

2. 1-8. évfolyamon az éallam biztositja, hogy a tankonyvek téritésmentesen alljanak
rendelkezésre.

3. A tanuldok a sziikséges koteteket meghatarozott idOpontban kolcsonozhetik ki a
konyvtarbol és tanév végén meghatarozott idépontban kotelesek visszajuttatni azokat.

3.8.2 Az iskolai tankonyvrendelés elkészitése és az ahhoz kapcsolodé fenntartoi
egyetérté nyilatkozat beszerzése

1. A tankonyvrendelést — a munkakozosségek véleményének kikérésével — az igazgato altal
megbizott tankdnyvfelelds késziti el.

2. Azigazgat6 elektronikus formaban megkiildi a tankdnyvrendelési adatokat a fenntartonak,
¢és beszerzi a fenntart6 egyetértd nyilatkozatat (KELLO feliilet véglegesitése).

Rendkiviili helyzetben (pl. jarvany) a Hazirend bizonyos rendelkezéseit Intézkedési terv
irja feliil.
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Mellékletek:

1.sz. A SNNAI-DNO els6 évfolyamara jelentkez6k sorsolassal torténd felvételi szabalyzata
2.5z. Tanulmanyok alatti vizsgak

A Hazirendet az iskola nevelGtestiilete elfogadta, amelynek soran a Sziil6i munkako6zosség €s a
Didkonkormanyzat véleményezési jogat gyakorolta.

Sopron, 2020. szeptember 1.

Torméané Bakody Noémi
igazgatod
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MELLEKLETEK

1. sz. melléklet

A Soproni Német Nemzetiségi Altalanos Iskola — DNO
elsé évfolyamara jelentkezék sorsolassal torténé felvételi szabalyzata

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrél (Nkt.)

50.§ (6) Az altalanos iskola koteles felvenni, atvenni azt a tankoteles tanulot, akinek lakohelye,
ennek hianyaban tartozkodasi helye a korzetében talalhato.

51.§ (1) Ha az altalanos iskola a felvételi kotelezettsége teljesitése utan tovabbi felvételi,
atvételi kérelmeket is teljesiteni tud, a tovabbi felvételi kérelmek teljesitésénél elényben kell
részesiteni a halmozottan hatranyos helyzetii gyermekeket, tanulokat. A tovabbi felvételi
kérelmekrdl az intézmény pedagogiai programjaban foglaltak szerint kell donteni.

(2) A tovabbi felvételi lehetoségrol szolo tajékoztatot a helyben szokasos modon — legalabb
tizenot nappal a felvételi, atvételi kérelmek benyujtasara rendelkezésre allo idészak elsé napja
el6tt — nyilvanossagra kell hozni.

(6) A nemzetiséghez tartozo6 jelentkez6dt azonos feltételek esetében eldnyben kell részesiteni, a
nemzetiségi nevelés-oktatast is folytatd iskolaba fel kell venni.

20/2012. (VI11. 31.) EMMI rendelet

24.§ (4) A nemzetiséghez tartozé jelentkez6t — ha a felvételi kovetelményeknek megfelel — a
nemzetiség nyelvén vagy a nemzetiség nyelvén és magyarul tanité iskolaba fel kell venni.

(5) Ha az altalanos iskola a felvételi kotelezettsége teljesitése utan tovabbi felvételi,
atvételi kérelmeket is teljesiteni tud, koteles elészor a halmozottan hatranyos helyzetii tanulok
kérelmét teljesiteni.... A tovabbi felvételi lehetéségrol szolo tajékoztatot a helyben szokasos
modon — legalabb tizenot nappal a felvételi, atvételi kérelmek benyujtasara rendelkezésre allo
idészak elsé napja elétt — nyilvanossagra kell hozni. A halmozottan hatranyos helyzett tanulok
koziil elényben kell részesiteni azokat, akiknek a lakohelye, ennek hianyaban tartozkodasi
helye azon a telepiilésen vagy keriiletben van, ahol az iskola székhelye vagy telephelye, feladat
ellatasi helye talalhato. A halmozottan hatranyos helyzetii tanulok felvétele utan a tovabbi
felvételi kérelmek elbiralasanal elonyben kell részesiteni azokat a jelentkezoket, akiknek a
lakohelye, ennek hianyaban tartozkodasi helye azon a telepiilésen talalhato, ahol az iskola
székhelye vagy telephelye, feladat ellatasi helye talalhato.

(6) Ha az altalanos iskola — a megadott sorrend szerint — az osszes felvételi kérelmet helyhiany
miatt nem tudja teljesiteni, az érintett csoportba tartozok kozott sorsolas utjan dont. A
sorsolasra a felvételi, atvételi kérelmet benyajtokat meg kell hivni. A sorsolas lebonyolitasanak
részletes szabalyait a hazirendben kell meghatarozni. A halmozottan hatranyos helyzett tanulok
felvételi, atvételi kérelmének teljesitése utan sorsolas nélkiil is felveheté a sajatos nevelési
igényi tanulo, tovabba az a tanulo, akinek ezt kiilonleges helyzete indokolja.
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(7)Kiilonleges helyzetnek mindsiil, ha a tanuld

a) sziiloje, testvére tartosan beteg vagy fogyatékkal ¢16, vagy

b) testvére az adott intézmény tanuloja, vagy

C) munkaltatoi igazolas alapjan sziiljének munkahelye az iskola kérzetében talalhato, vagy

d)az iskola a lakohelyétsl, ennek hianyaban tartézkodasi helyétél egy kilométeren beliil
talalhato.

Sorsolas
Ha az altalanos iskola az 6sszes felvételi kérelmet helyhiany miatt nem tudja teljesiteni, az érintett
csoportba tartozok kozott sorsolas atjan dont a jelentkezék kozott.
A leendd elsé osztalyosok felvételének belsd szabalyozasi rendje /Pedagdgiai Program 1.10./
hatarozza meg azoknak a jelentkezOknek a korét, akiket a sorsoldsnal elényben kell részesiteni:

e német nemzetiségi szarmazas, kotédés /Nkt. 51.§ (6)/

e német nyelvi csaladi hattér

e sziilgje, nagysziildje az iskola dolgozoja

e pedagogus gyermeke, unokaja

e testvére is az iskola tanuloja, illetve az volt

e sziiloje az iskola tanuldja volt

e korzetben lako iskolaérett gyermek

o illetve kiegésziil a20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 24§ (7)
A sorsolas az érintett sziilok szamara nyilvanos.

A sorsolasban kozremiikodék
A sorsolasi bizottsag tagjai /minimum 4 f6/:
leendd elsés tanitok
als6s munkako6zosség vezetoje
116 vezetéséqgi képvisel (igazgato vagy igazgatohelyettes)
jegyzokonyvvezeto.

A sorsolas helyszine
A Soproni Német Nemzetiségi Altalanos Iskola —DNO kijelolt helyisége.

A sorsolas menete

Az iskola igazgatojahoz érkezett kérelmek jelolés nélkiili, zart boritékban a jelenlevok elott
behelyezésre keriilnek a sorsolasi urnaba. Az urnabol a jelenlévé szilok kozil onként
vallalkozok, ennek hianyaban a sorsolasi bizottsag 1 tagja 1-1 dokumentumot kiemel, majd jol
hallhatoan felolvassa a kérelmez6 sziil6 gyermeke nevét, mely azonnal jegyzokonyvezésre Keriil.
Mindez addig folytatodik, amig a rendelkezésre allo féréhelyek be nem toltédnek.

Ertesitési kotelezettségek

A kérelmezé sziiloket az iskola bejaratanal elhelyezett hirdet6tablan, illetve honlapunkon
értesitjiik a sorsolas idépontjarol, helyszinérol.

A sziiloket irasban (tértivevényes levélben) értesitjiik a sorsolas eredményérol.
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A szabalyzat kozzététele

A szabalyzatot az érintettekkel ismertetni kell, melynek médja:
e hirdetétablan valo kozzététel
e Dbeiratkozaskor, kérvény beadasakor valo figyelemfelhivas
e honlapon val6 kozzététel.

A sziil6 elutasitas esetén fellebbezést nyujthat be a lakohely szerint illetékes kormanyhivatalnak.
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2. sz. melléklet

Tanulmanyok alatti vizsgak

A tanulmanyok alatti vizsgakat a 20/2012. (VIL.31) EMMI rendelet eldirdsaiban szerepld
szabalyok szerint szervezziik meg.

Az intézményben szervezett tanulmanyok alatti vizsgak (osztalyozo, pétlo, javito és kiilonbozeti
vizsgdk) tantdrgyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei megegyeznek az érvényes
kerettanterv alapjan késziilt Pedagogiai Program részét képezd helyi tanterv adott tantargyra és
évfolyamra vonatkozoé kovetelményeivel.

A tanterv kovetelményrendszerének értelmezésében ¢és részletezésében az adott osztalyban tanito
szaktandrok nyujtanak segitséget a tanuloknak.
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